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	ФИНАНСОВОЕ  УПРАВЛЕНИЕ  

АДМИНИСТРАЦИИ  ТАМБОВСКОГО  РАЙОНА  

АМУРСКОЙ  ОБЛАСТИ



	ПРИКАЗ


	
	31.12.2012
	  №
	22
	

	с. Тамбовка


Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Тамбовского района
В соответствии со ст. 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Тамбовского района (далее - Порядок).

2. Главным распорядителям средств бюджета Тамбовского района при составлении и ведении кассового плана исполнения бюджета Тамбовского района  руководствоваться данным Порядком.

3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2013 года.
Начальник финансового управления

Администрации Тамбовского района                                            С.С.Евсеева
Утвержден

приказом финансового

управления администрации
Тамбовского района
от 31.12.2012 № 22
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета  (далее - кассовый план) в текущем финансовом году.

1.2. Кассовый план исполнения районного бюджета в текущем финансовом году (далее - кассовый план) включает:

кассовый план на текущий финансовый год с поквартальной детализацией.

1.3. Составление и ведение кассового плана осуществляется бюджетным отделом  финансового управления администрации Тамбовского района.
В состав показателей для кассового плана по доходам и расходам районного бюджета не включаются целевые средства от бюджетов других уровней.
1.4. Составление и ведение кассового плана осуществляется в программном продукте АЦК -Финансы (далее – программный продукт).

2. Порядок составления, уточнения и представления

показателей для кассового плана по доходам районного бюджета

2.1. Показатели для кассового плана по доходам районного бюджета формируются на основании:

- прогноза поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам (администраторам) доходов районного бюджета (далее – главные администраторы доходов);

- сведений о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год, представленных главными администраторами доходов в бюджетный отдел по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

 2.2. Бюджетный отдел формирует в программном продукте сведения о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по главным администраторам доходов (код формы 0501032). 
Сведения о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет формируются в программном продукте не позднее 31 декабря отчетного финансового года.

2.3. В целях ведения кассового плана главные администраторы доходов формируют уточненные сведения о поквартальном распределении администрируемых ими поступлений соответствующих доходов в районный бюджет на текущий финансовый год по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку и в срок не позднее 28 числа последнего месяца квартала.  

При уточнении сведений о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год указываются фактические кассовые поступления доходов в районный бюджет за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим кварталом.

При нумерации сведений (уточненных сведений) о распределении поступлений доходов в районный бюджет, представленным в бюджетный отдел, им присваиваются порядковые номера (1, 2, 3, и т.д.). При этом номер «1» присваивается сведениям о распределении доходов в районный бюджет, нумерация уточненных сведений о распределении поступлений доходов в районный бюджет начинается с номера «2».

Бюджетный отдел формирует в программном продукте в срок не позднее первого рабочего дня квартала, следующего за отчетным, уточненные сведения о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет (код формы 0501032).
3. Порядок составления, уточнения и предоставления

показателей для кассового плана по расходам районного бюджета

3.1. Показатели для кассового плана по расходам районного бюджета  формируются на основании:

сводной бюджетной росписи расходов районного бюджета , лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на текущий финансовый год (за исключением некассовых операций);

прогнозов отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета  на текущий финансовый год с поквартальной разбивкой по кодам бюджетной классификации расходов с указанием КОСГУ (далее – детализацией);

прогноза отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на очередной квартал;

бюджетных заявок главных распорядителей бюджетных средств. 

3.2. В целях составления кассового плана по расходам районного бюджета:

главные распорядители средств районного бюджета (далее – главные распорядители) предоставляют в бюджетный отдел  прогноз кассовых выплат по расходам на текущий финансовый год с поквартальной детализацией по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку и прогноз кассовых выплат по расходам на очередной квартал с детализацией по видам расходов по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку на текущий финансовый год в срок до 31 декабря отчетного года, на очередной квартал - до 25 числа последнего месяца квартала.

Бюджетный отдел формирует в программном продукте прогноз кассовых выплат по расходам (полная форма) на текущий финансовый год (код формы 0501036). 
Прогноз кассовых выплат по расходам районного бюджета формируются в программном продукте не позднее 31 декабря отчетного финансового года.

3.3. В целях ведения кассового плана главные распорядители средств районного бюджета  предоставляют в бюджетный отдел  уточненный прогноз отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией. 

При нумерации прогнозов (уточненных прогнозов) кассовых выплат по расходам районного бюджета им присваиваются порядковые номера (1, 2, 3 и т.д.). При этом номер «1» присваивается прогнозу кассовых выплат по расходам районного бюджета. Нумерация уточненных прогнозов кассовых выплат по расходам районного бюджета начинается с номера «2».
Бюджетный отдел формирует в программном продукте в срок не позднее первого рабочего дня квартала, следующего за отчетным, уточненный прогноз кассовых выплат по расходам районного бюджета (код формы 0501036).
4. Порядок составления, уточнения и предоставления  показателей 
для кассового плана по источникам финансирования дефицита 

районного бюджета
4.1. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета формируются на основании:

сводной росписи источников внутреннего финансирования дефицита районного бюджета;

прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией;

прогноза отдельных кассовых выплат по источникам финансирования дефицита районного бюджета на очередной квартал.

4.2. Прогноз отдельных кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией бюджетный отдел формирует в программном продукте в срок не позднее 31 декабря текущего финансового года (код формы 0501040).
4.3. В целях ведения кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета бюджетный отдел формирует в программном продукте уточненный прогноз кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита районного бюджета в срок не позднее первого рабочего дня квартала, следующего за отчетным (код формы 0501032).
Предварительно прогноз поступления и погашения источников финансирования дефицита районного бюджета согласовывается с начальником финансового управления. 

5. Порядок составления и уточнения кассового плана исполнения 
районного бюджета 
5.1. Кассовый план исполнения районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией составляется бюджетным отделом.
5.2. При составлении кассового плана исполнения районного бюджета  учитывается принцип сбалансированности бюджета:

объем планируемых кассовых выплат не должен превышать объем ожидаемых кассовых поступлений (с учетом остатка средств на счете районного бюджета на начало финансового года и текущего квартала).

5.3. Бюджетный отдел вносит уточнения в кассовый план исполнения районного бюджета на текущий финансовый год на основании уточненных сведений по мере их поступления в соответствии с требованием настоящего Порядка.

5.4. Уточненный кассовый план исполнения районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией составляется не реже одного раза в квартал.
Приложение 1

к Порядку 
СВЕДЕНИЯ N ________

о распределении поступлений доходов в районный бюджет

по кварталам
на ______________ 20 ___ года
_______________________________________________________

(наименование главного администратора доходов бюджета)

 Единица измерения: тыс. руб.

	N 
п/п
	Наименование
 показателя 
	   Код  
по БК
	Сумма
 на  
год, 
всего
	в том числе по кварталам

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель финансового управления
администрации Тамбовского района      ___________  _____________________

                                                                                      (подпись)        (расшифровка подписи)

Исполнитель  _____________  _________  _____________________  ___________

                                      (должность)     (подпись)            (расшифровка подписи)          (телефон)

"____" ____________ 20 ___ г.
Приложение 2
к Порядку 
Прогноз N __________

отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией (с разбивкой по кодам бюджетной классификации)
на ______________ 20 ___ года

    ___________________________________________________________________

        (наименование главного распорядителя средств бюджета)

    Единица измерения: тыс. руб.

	 N 
п/п
	ППП
	Раздел
	Подраздел
	Целевая стать
	Вид расхода
	   КОСГУ
	Сумма
 на  
год, 
всего
	                                  в том числе по кварталам                     

	
	
	
	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого расходов
	
	
	
	
	


Руководитель финансового управления
администрации Тамбовского района     ___________  _____________________

                                                                      (подпись)            (расшифровка подписи)

Исполнитель  _____________  _________  _____________________  ___________

                                  (должность)           (подпись)              (расшифровка подписи)   (телефон)

"____" ____________ 20 ___ г.

Приложение 3
к Порядку 
ПРОГНОЗ N __________

отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета с детализацией по видам расходов (с разбивкой по кодам бюджетной классификации)
                       на ______________ 20 ___ года

    ___________________________________________________________________

    (наименование главного распорядителя средств бюджета)

    Единица измерения: тыс. руб.

	                            Расходы                           
	 Сумма на 
  месяц   

	 Наименование показателя  
	ППП 
	Раздел    
	Подраздел
	Целевая статья
	Вид расхода
	КОСГУ
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	  Итого
	


Руководитель  ___________  _____________________

                                     (подпись)          (расшифровка подписи)

Исполнитель  _____________  _________  _____________________  ___________

                                    (должность)          (подпись)           (расшифровка подписи)           (телефон)

"____" ____________ 20 ___ г.

Приложение 4
к Порядку 
Заявка
на кассовые выплаты по расходам районного бюджета 

                                                 от ______________ 20 ___ года

    ___________________________________________________________________

       (наименование главного распорядителя средств бюджета)

    Единица измерения: рублей
	                            Расходы                           
	 Сумма 

	 Наименование показателя  
	ППП 
	Раздел    
	Подраздел
	Целевая статья
	Вид расхода
	КОСГУ
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	  Итого
	


Руководитель  ___________  _____________________

                                     (подпись)          (расшифровка подписи)

Исполнитель  _____________  _________  _____________________  ___________

                                    (должность)          (подпись)           (расшифровка подписи)           (телефон)

"____" ____________ 20 ___ г.
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