Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Общая информация об  Администрации Тамбовского района, ответственного за предоставление услуги 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676950, Амурская область, село Тамбовка,  ул. Ленинская, 90

	Фактический адрес месторасположения
	Амурская область,  село Тамбовка, ул. Ленинская, 90

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	econ-atr@mail.ru

	Телефон для справок
	(41638) 21 677

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(41638) 21 677

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://tambr.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Николай Николаевич Змушко – глава Администрации района


График работы Администрации Тамбовского района

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.00-16.15 (12.00-13.00)
	8.00-16.15

	Вторник
	8.00-16.15 (12.00-13.00)
	8.00-16.15

	Среда
	8.00-16.15 (12.00-13.00)
	8.00-16.15

	Четверг
	8.00-16.15 (12.00-13.00)
	8.00-16.15

	Пятница
	8.00-16.15 (12.00-13.00)
	8.00-16.15

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
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Главе Тамбовского района 

_________________________     

                (инициалы,    фамилия)     

от__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя;

____________________________________

наименование юридического лица,

____________________________________

в лице – должность, Ф.И.О.)

____________________________________
(адрес проживания; местонахождения)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о представление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

В соответствии с (постановление об утверждении муниципальной программы «Экономическое развитие и инновационная экономика Тамбовского района на 2015-2021 годы от ___ № ____) прошу представить поддержку для

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Данные о заявителе (юридическом лице или индивидуальном предпринимателе), которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):

1. ИНН: ______________________________________________________________

2. ОГРН: _____________________________________________________________

3. ОГРНИП: ____________________________________________________________ 

4. Дата государственной регистрации: ______________________________________

5. Страна регистрации (инкорпорации): ____________________________________

6. Дата и номер регистрации: _____________________________________________

7. Банковские реквизиты: р/с__________________________ в ___________________

к/с_________________ БИК ____________________

К заявлению приложены следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласен на проверку сведений, содержащихся в заявлении.

Способ направления результата/ответа 

(указать нужное: лично, уполномоченному органу, почтовым отправлением)
_______________________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью)
___________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:

Документ
_________________________серия ________   № ______________   Дата выдачи ______________________Выдан____________________________

контактный телефон:
___________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
_________________

_________________________________________________________________

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                                                                           (подпись заявителя)

м.п. 
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА
Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,
главный специалист отдела           экономики и труда

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________
тел. _____________________________
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Расписка

о приеме документов

Отдел экономики и труда  Администрации Тамбовского района

уведомляет о приеме документов

_________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации Тамбовского района.

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________
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