Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Общая информация о Комитете по управлению муниципальным имуществом Тамбовского района

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676950 Амурская область, с. Тамбовка, ул. Ленинская, 90
	

	Фактический адрес месторасположения
	Амурская область, с. Тамбовка, ул. Ленинская, 90
	

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	kumi_atr@mail.ru
	

	Телефон для справок
	8 416 38 21-376
	

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	8 416 38 21-376
	

	Официальный сайт в сети Интернет
	http://tambr.ru
	

	ФИО и должность руководителя органа
	Есакова Татьяна Александровна -председатель КУМИ 
	


График работы Комитета по управлению муниципальным имуществом Тамбовского района

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан
	ный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 8-00 до 16-15; перерыв на обед с 12-00 до 13-00
	с 8-00 до 12-00
	
	

	Вторник
	с 8-00 до 16-15; перерыв на обед с 12-00 до 13-00
	с 8-00 до 12-00
	
	

	Среда
	с 8-00 до 16-15; перерыв на обед с 12-00 до 13-00
	с 8-00 до 12-00
	
	

	Четверг
	с 8-00 до 16-15; перерыв на обед с 12-00 до 13-00
	с 8-00 до 12-00
	
	

	Пятница
	с 8-00 до 16-15; перерыв на обед с 12-00 до 13-00
	с 8-00 до 12-00
	
	

	Суббота
	выходной
	
	
	

	Воскресенье
	выходной
	
	
	


В случае организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Общая информация о отделении ГАУ «МФЦ Амурской области» в Тамбовском районе
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676950 Амурская область, с. Тамбовка, ул. Калининская, д.45б

	Фактический адрес месторасположения
	676950 Амурская область, с. Тамбовка, ул. Калининская, д.45б

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	tambov@mfc-amur.ru

	Телефон для справок
	(41638) 21715

	Телефон-автоинформатор
	Нет

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http://mfc-amur.ru

	ФИО руководителя
	Попова Надежда Николаевна


График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	с 8-00 до 20-00

	Вторник
	с 8-00 до 20-00

	Среда
	с 8-00 до 20-00

	Четверг
	с 8-00 до 20-00

	Пятница
	с 8-00 до 20-00

	Суббота
	с 10-00 до 15-00

	Воскресенье
	выходной


Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Председателю КУМИ_________________

____________________________________

(инициалы, фамилия)


от__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя (ей))

____________________________________
                                               (адрес проживания)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим (прошу) передать нам (мне) в _____________________________________________________
                                                                                                         (долевую, личную)

собственность занимаемое нами (мной) жилое помещение по адресу:
_____________________________________________________________________________________________
При  получении  в  собственность  занимаемого  нами (мной) жилого помещения

обязуемся (обязуюсь):

Использовать квартиру по прямому назначению как жилое помещение.

Содержать    квартиру   и   места   общего   пользования   в   соответствии с установленными законодательством правилами и нормами эксплуатации жилья.

Подписи заявителей                           Паспортные данные

1. __________________________   ___________________________________________

2. __________________________   ___________________________________________

3. __________________________   ___________________________________________

 Подпись заявителей    удостоверяю ___________________

                                «__» _____________________ 20__ г.

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Председателю КУМИ_________________

____________________________________

(инициалы, фамилия)


от__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя (ей))

____________________________________
                                               (адрес проживания)

____________________________________

телефон ____________________________

                                                               ЗАЯВЛЕНИЕ

    Даю   согласие   на  приватизацию  квартиры  № ______ в  доме  № ____________
по адресу: ул. _________________________________ в ________________________

                                                      (долевую, личную)

собственность

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Прошу меня в договор на передачу квартиры в собственность не включать.

                                                Подпись ___________________

                                                Паспортные данные:

                                                ___________________________

                                                ___________________________

                                                ___________________________
Подпись удостоверяю

___________________________

«__» ________________ 20__ г.

Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием заявления о предоставлении в собственность жилого помещения 


                                                                                      │

	Регистрация заявления 


                                                                                      │

	Экспертиза заявления, приложенных к нему документов и оснований для заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан




                                                          │                                                      │

	Уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги или о приостановлении процесса заключения договора передачи жилого помещения в собственность граждан


	
	Подготовка договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан




                                                                     │
	Подписание договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан




                                                                                                                        │

	Выдача пакета документов для регистрации перехода права собственности




 Приложение 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Расписка

о приеме документов

<Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу> (<организационно-правовая форма многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг>) <наименование муниципального образования Амурской области>, в лице ________________________________________________________

(должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов

_________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Заключение договора на безвозмездную передачу жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).
	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня регистрации заявления в ОМСУ (указать количество) рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ).

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________
